PREFEITURA MUNICIPAL DE MARABA
ESTADO DO PARA
GABINETE DO PREFEITO
TELEFONE (094) 3322- 2982
E-mail: gabinete@maraba.pa.gov.br

CARTA DE SERVICOS AO CIDADAO

PODER EXECUTIVO

PREFEITO
Sebastido Miranda Filho

VICE-PREFEITO
Luciano Lopes Dias

CHEFE DE GABINETE
Walmor Costa

SECRETARIA DE COMUNICACAO
Alessandro de Souza Gusmao Viana

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Absolon S. Santos

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO
Karam EI Hajjar

SECRETARIA DE VIA(}AO E OBRAS PUBLICAS
Fabio Cardoso Moreira

SECRETARIA DE SAUDE
Valmir Silva Moura

SECRETARIA DE EDUCA(;AO
Marilza de Oliveira Leite

SECRETARIA DE FINANCAS
Inacia Meires Silva Rolim

SECRETARIA DE GESTAO FAZENDARIA
Aldo Correa Maranhao Sobrinho

SECRETARIA DE ADMINISTRA(;AO
Jose Nilton de Medeiros
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SECRETARIA DE AGRICULTURA
Francisco Adailton de Sa

SECRETARIA DE ESPORTE E LAZER
Thiago Farias Miranda

SECRETARIA DE MINERACAO, INDUSTRIA, COMERCIO,

TECNOLOGIA
Ricardo Pugliese

SECRETARIA DE TURISMO
Ricardo Pugliese

SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL, PROTECAO

COMUNITARIOS
Nadjalucia Oliveira Lima

SECRETARIA DE SEGURANCA INSTITUCIONAL
Jair Barata Guimaraes

SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE
Rubens Borges Sampaio

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Ligia Maia de Oliveira

SECRETARIA DE CULTURA
Jose Scherer

FUNDACAO CASA DA CULTURA
Marlon Prado

SUPERINTENDENCIA DE DESENVOLVIMENTO URBANO
Mancipor Oliveira Lopes

CIENCIA E

E  ASSUNTOS

INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DO

MUNICIPIO DE MARABA
Nilvana Monteiro Sampaio Ximenes

SERVICO DE SANEAMENTO AMBIENTAL
Mucio Eder Andalécio
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GABINETE DO PREFEITO

Competéncias:

| — Promover a integracdo das diversas unidades administrativas do Poder Executivo;

Il — Coordenar as ac¢Oes da prefeitura com os municipes, entidades e associacfes de classe, na
representacdo politico-social do Prefeito;

Il — Assistir o chefe do executivo nas suas relagbes com 0s municipes;

IV — Agendar os compromissos do Prefeito;

V — Representar o Prefeito em solenidades e perante outros 6rgaos oficiais;

VI — Preparar o expediente do gabinete;

Responsavel: Walmor Costa

Endereco: Folha 31 — Paco Municipal — Nova Maraba
Telefone: (94) 3322-2982

E-mail: walmor.costa@maraba.pa.gov.br

Horario de atendimento: | 08:00 as 12:00 — 14:00 as 18:00

SECRETARIA DE COMUNICACAO SOCIAL — SECOM

Competéncias:

I — Promover a divulgacéo dos atos e atividades governamentais;

I1 — Controlar diretamente ou indiretamente as campanhas publicitarias municipais;

I11 — Propor, elaborar e executar a Politica Municipal de Comunicacéo Social,

IV — Manter arquivo de recortes e reportagens publicadas, mantendo o Prefeito informado sobre
assuntos de interesse da municipalidade;

V — Preparar reunides, visitas, palestras, conferencias a que o Prefeito deva participar, bem como
tomar as medidas de protocolo;

VI — Realizar intercambios com a TV referentes a reportagens e outros assuntos de interesse da
Prefeitura e do Municipio;

VIl — Executar outras atividades correlatas que Ihe foram determinadas.

Responsavel: Alessandro de Souza Gusmao Viana
Endereco: Folha 31 — Paco Municipal — Nova Maraba
Telefone: (94) 3322-1363

E-mail: alessandro.viana@maraba.pa.gov.br
Horéario de atendimento: | 08:00 as 12:00 — 14:00 as 18:00

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO - PROGEM

Competéncias:

I — Representar judicial e extrajudicialmente o Municipio, em defesa de interesses
administrativos, do seu patriménio, da Fazenda Publica, em quaisquer a¢des judiciais, em que
Municipio for autor, réu, litisconsorte ou terceiro interveniente;

Il — Promover, com exclusividade, a cobranca amigavel ou judicial da divida tributaria ou ndo, da
Fazenda Publica Municipal, funcionando em todos 0s processos especiais em que haja interesse
fiscal do Municipio;

I11 — Elaborar as informacGes a serem prestadas ao Poder Judiciario, nos mandados de seguranca
em gue o Prefeito, os Secretarios Municipais e demais autoridades de idéntico nivel hierarquico
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da administracdo centralizada e descentralizada forem apontadas como autoridades coatoras,
acompanhando o feito até o seu desfecho final;

IV — Promover a defesa, em juizo ou fora dele, ativa ou passivamente, dos atos e prerrogativas do
Prefeito Municipal, no exercicio de suas atribuicdes;

V — Receber citagdes, notificacdes, intimacdes nas acbes em que o Municipio for parte, na
condicdo de autor, réu ou terceiro interveniente;

VI- Arrazoar ou contra-arrazoar recursos, desistir, transigir, fazer acordos, firmar compromissos,
confessar, receber quitacao nas acbes em que o Municipio figure como parte;

VIl — Propor ao Prefeito, aos Secretarios do Municipio e as autoridades de idéntico nivel
hierarquico as medidas que julgar necessarias para promocao da uniformizacgéo da jurisprudéncia
de atos da Administracdo Municipal;

IX — Proceder ao exame de todo e qualquer documento publico, processo administrativo, edital
de licitacdo, anteprojeto, projeto, minutas de contrato e de convénio, no ambito da Administragao
Publica;

X — Propor anulacdo de ato administrativo que repute lesivo ao interesse publico, ou afrontoso
aos principios da Administracdo Pablica;

Xl — Representar ao Tribunal de Justica, conjuntamente com o Prefeito, sobre
inconstitucionalidade de lei ou ato municipal;

XII — Emitir parecer sobre questfes juridicas que Ihe sejam submetidas pelo Prefeito, pelos
Secretarios Municipal e pelos dirigentes de 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica
Municipal;

XIV — Elaborar contratos e convénios, acordos, projetos de lei, exposi¢des de motivos, memorias
ou outras pecas que envolvem matéria de natureza juridica;

XV — Resolver, no ambito da Administracdo Municipal, as controvérsias sobre a correta aplicacdo
de normas constitucionais e legais;

XVI — Promover a defesa do patrim6nio do Municipio, empregando todos 0s meios
administrativos e judiciais necessarios a sua preservacdo e correta utilizacao;

XVII — Desenvolver atividades de relevante interesse municipal dos quais especificadamente a
encarregue o Prefeito Municipal,

XVIII — Coordenar e supervisionar tecnicamente 0s seus 6rgaos de execucdo, estabelecendo
normas complementares sobre o seu funcionamento e examinar seus expedientes e manifestacées
juridicas que Ihes sejam submetidas pelo Prefeito ou por Secretario Municipal;

XIV — Manter organizado e atualizado os processos judiciais em curso, bem como, o arquivo de
processos extintos.

XV — Manter organizado e atualizado os processos judiciais em curso, bem como, o arquivo de
processos extintos;

XVI — Atuar na defesa de interesse e direitos metaindividuais nas questfes de relevante interesse
publico, manifesto interesse social evidenciado pela dimenséo ou caracteristicas do dano, ou pela
relevancia do bem juridico a ser protegido, no exercicio da legitimidade extraordinaria prevista
em lei para este fim, bem como na defesa dos direitos humanos e da cidadania;

XVII — Exercer outras atribuigOes previstas em lei ou em regulamentado.

Responsavel: Absolon S. Santos

Endereco: Folha 31 — Pago Municipal — Nova Maraba
Telefone: (94) 3322-4666

E-mail: absolon.santos@maraba.pa.gov.br

Horario de atendimento: | 08:00 as 12:00 — 14:00 as 18:00
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SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E CONTROLE — SEPLAN

Competéncias:

I — O assessoramento ao Prefeito e Secretarios quanto ao planejamento, coordenacéo,
consolidacdo do Plano Geral do Governo, Plano Plurianual, Orcamento Municipal e Lei de
Diretrizes Orcamentarias;

Il — Planejar e coordenar a politica de desenvolvimento do municipio;

Il — Promover a alocagdo de recursos publicos e programas governamentais;

IV — Acompanhar e controlar a execucao fisica e financeira do orcamento anual e plurianual, bem
como, avaliar o cumprimento de suas metas, o alcance dos objetivos e a adequacgéo de sua gestéo;
V — Coordenar, supervisionar, fiscalizar a execucdo das atividades de administracdo dos
convénios e programas de cooperacdo técnica e operacional, bem como, suas respectivas
prestacOes de contas parciais e finais;

VI — Identificar as fontes e a andlise de recursos financeiros mobilizaveis para a execucéo de
planos e programas do Poder Executivo Municipal;

VIl — Participar junto a Secretaria de Financas, na formulacdo da programacao financeira de
desembolso e adequacdo do volume e periodicidade da liberacdo dos recursos;

VIII — Promogé&o e o aperfeigoamento das metodologias de trabalho e indicadores de resultado
para 0 acompanhamento dos programas e controle da execucao orcamentaria;

IX — Realizar outras atividades destinadas a consecucao dos objetivos do Governo Municipal;

X — Planejar e coordenar as politicas da gestdo publica.

Responsavel: Karam EI Hajjar

Endereco: Rodovia Transamazonica — km 5,5
Telefone: (94) 3322-1363 /1193

E-mail: karam@maraba.pa.gov.br

Horario de atendimento: | 08:00 as 12:00 — 14:00 as 18:00

SECRETARIA DE VIACAO E OBRAS PUBLICAS - SEVOP

Competéncias:

| — Examinar e dar parecer em todos os processos referentes a obras, obedecendo a legislacéo
vigente;

Il — Autorizar, através de licenca, a construcdo e reforma de obras particulares, bem como a
demolicéo de prédios;

Il — Estudos e analises em conjunto com a Coordenacdo Geral de Planejamento e Controle e
outros orgdos interessados dos programas de trabalho propondo as modificacdes que a sua
execuc¢do venha indicar;

IV — Fiscalizar todas as obras existente no Municipio, observando as normas sobre edificacao,
loteamento e saneamento;

V —Propor em conjunto com a Coordenacdo Geral de Planejamento e Controle os estudos visando
a atualizacdo constante e o cumprimento do Codigo de Posturas Municipais;

VI — Programar e dirigir as atividades de construcdo, conservacdo ou demoli¢do de prédios
publicos;

VIl — Promover a execucdo direta ou indireta dos servicos de construgdo, pavimentacdo e
conservacdo de ruas, caminhos e estradas municipais;

V111 — Executar ou providenciar a execuc¢do de desenhos, projetos, mapas e plantas necessarias as
obras;

IX — Fiscalizar as obras que forem realizadas a seu cargo ou sob regime de empreitada;
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X — Manter o cronograma de obras desenvolvidas pela Prefeitura para efeito de acompanhamento
dos prazos e fiscalizacao;

XI — Preparar e manter atualizada a tabela de pregos unitarios correntes de materiais de
construcdo, junto a Unidade de Suprimento da secretaria de Administracéo;

XII — Preparar minuta de especificagdes técnicas de contratos e editais e enviar ao Gabinete do
Prefeito para as providéncias cabiveis;

X1 — Promover e fiscalizar a execucdo das atividades de guarda conservagéo e abastecimento
dos veiculos e viaturas, equipamentos e maquinas pesadas utilizadas pela Prefeitura, controle dos
gastos com gasolina, 6leo e lubrificantes, assim como das demais despesas de manutencdo dos
veiculos e equipamentos;

X1V — Programar e controlar o uso de veiculos e viaturas da Prefeitura;

XV — Assessorar o Prefeito em conjunto com a Coordenacdo Geral de Planejamento e Controle,
na formulacdo da politica urbana do Municipio;

XVI — Conceder o Alvara de construcdo, localizacdo e funcionamento de moradias,
estabelecimentos industriais, prestadores de servicos e outros;

XVII — Fiscalizar as construcdes clandestinas e a formacdo de favelas e outros agrupamentos
humanos no Municipio, a fim de disciplinar a expanséo urbana;

XVIII — Promover o arquivamento e o registro de documentacdo de todas as construcoes
existentes ou em andamento no Municipio;

XIX — Providenciar a revisdo periodica das instalacdes elétricas e hidraulicas dos prédios da
Prefeitura;

XX — Apoiar ao Cadastro Técnico no que se refere ao langamento de novos loteamentos, alvaras
concedidos;

XXI — Identificagdo de construcdes clandestinas, licencas de construcao, etc.;

XXII - Fiscalizar o cumprimento das normas contidas na Lei do Parcelamento do Solo;

XXII1 - Solicitar, sempre que necessario, a colaboragdo de outros 6rgaos e entidades capazes de
prestar auxilio no andamento dos programas da Prefeitura;

XXIV — Executar outras atividades correlatas que Ihe forem determinadas.

Responsavel: Fabio Cardoso Moreira

Endereco: Rodovia Transamazonica — km 5,5
Telefone: (94) 3322-2827

E-mail: fabio.moreira@maraba.pa.gov.br
Horario de atendimento: | 08:00 as 12:00 — 14:00 as 18:00

SECRETARIA DE SAUDE - SMS

Competéncias:

| — Planejar, coordenar, supervisionar e controlar as atividades do Municipio, relacionadas a
prestacdo de servigcos médicos, odontoldgicos, hospitalares e de assisténcia social,
compatibilizando-as com as agdes dos orgaos federais e estaduais;

Il — Promover conjuntamente com a Coordenacdo Geral de Planejamento e Controle o
levantamento dos problemas sociais e de saude prioritarios da comunidade, para serem
solucionados;

Il — Realizar no @mbito da sua atuacéo, acdo preventiva geral, em especial no tocante as
campanhas de vacinacao, esclarecimentos ao publico e controle das doencas endémicas;

IV — Manter estreita coordenacao com os 6rgéos de saude federal e estadual, visando a execugédo
de servigos de assisténcia médico-social sanitéria;
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V — Fiscalizar o cumprimento da legislacdo sanitéria, vistoriando bares, boutiques, mercados,
feiras ou quaisquer outros locais de utilizacéo publica;

VI — Administrar os hospitais municipais, postos de saude, maternidades, ambulatorios e outros
estabelecimentos de saude do Municipio;

VIl — Promover e executar atividades relacionadas ao controle da polui¢do ambiental;

VIII - Promover a elaboracdo de programas anuais de salde;

IX — Promover o atendimento de pessoas doentes que necessitam de socorro imediato e/ou
encaminha-los a outros centros de satde fora do Municipio, quando os recursos médicos locais
forem insuficientes;

X — Fiscalizar as areas urbanas e rurais passiveis de infestacdo de focos transmissores de
moléstias;

XI — Elaborar relatorios sobre problemas sanitarios, encaminhando-os a autoridade competente
para apreciacdo e acatamento das providéncias solicitadas;

XI1—Opinar sobre as solicitac6es de entidades assistenciais do Municipio, relativos a subvencdes,
controlando sua aplicacdo quando concedidas;

XII — Prestar assisténcia ao menor abandonado, em colaboracdo com as entidades federais e
estaduais dedicadas ao problema;

XIV — Supervisionar e controlar, através de inspe¢des periddicas, a higiene e limpeza de mercados
e feiras;

XV — Examinar as condigdes sanitarias das mercadorias e produtos colocados a venda nos
mercados e feiras, autorizando sua inutilizacéo ou interdi¢cdo ao consumo, quando deteriorado ou
em condigdes anti-higiénicas;

XVI — Promover, junto a rede de ensino, encontros comunitarios do Municipio, a execuc¢édo de
programas de orientacdo de salde e de educacdo sanitaria que beneficiem as criancas e as
comunidades correlatas que lhe forem determinadas.

Responsavel: Valmir Silva Moura

Endereco: Rodovia Transamazonica, s/n — Agropolis do INCRA
Telefone: (94) 3324-2449 | 7244

E-mail: valmir.moura@maraba.pa.gov.br

Horéario de atendimento: | 08:00 as 12:00 — 14:00 as 18:00

SECRETARIA DE EDUCACAO - SEMED

Competéncias:

| — Planejar, executar, supervisionar e avaliar todas as atividades educacionais, em especial quanto
a alfabetizacdo e educacao pré-escolar ensino de 1° grau e supletivo, educacéo fisica popular;

Il — Manter articulacdo permanente com os 6rgdos de educacdo das esferas estadual e federal, a
fim de compatibilizar as acGes programadas e obter orientacdo técnico pedagogica, materiais
necessarios as escolas municipais, bem como a realizagdo de cursos de capacitacdo, habilitagdo e
reciclagem para os docentes da rede municipal;

I11 — Propor ao Prefeito Municipal a instalagdo de novas unidades escolares para as areas de maior
prioridade e a substituicdo ou desativacdo de escolas que ndo apresentem condi¢cdes de um
funcionamento normal;

IV — Articular junto a Secretaria de Saude a Promocao Social e 6rgdos similares estaduais e
federais, a execucdo de programas de educagéo sanitéria, que beneficiem as criancas das escolas
municipais e comunitarias;

V — Promover atividades artisticas, literarias e recreativas, tais como certames, culturais,
esportivas, artisticas, literarias, comemoracoes e festejos de atividades civicas na area escolar;
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VI — Fixar, no inicio de cada ano letivo, 0 nimero de vagas nos estabelecimentos de ensino
municipal;

VIl — Promover e controlar a distribuicdo de material didatico as escolas urbanas e rurais;
promover, na medida do possivel, o transporte dos alunos na area rural;

VIII — Orientar o corpo docente para a adocdo de métodos e técnicas atualizadas de ensino que
melhor se ajustem a realidade escolar do Municipio;

IX — Desenvolver a elaboracdo do calendéario escolar, providenciar a comunicacdo as unidades de
ensino e zelar pelo seu cumprimento;

X — Coordenar as atividades de distribuicdo da merenda escolar nas unidades de ensino,
providenciando o transporte de todos os géneros e materiais fornecidos pelas instituicdes
competentes;

XI — Supervisionar os trabalhos das merendeiras na manipulacdo dos alimentos;

XIl — Manter sob guarda e vigilancia, os locais que abrigam unidades escolares, materiais ou
equipamentos de uso escolar;

Xl — Coordenar em conjunto com a Secretaria de Viacao e Obras, as atividades de instalacdo e
manutencdo dos locais de ensino, bem como de outros a cargo desta Secretaria;

XIV — Coordenar em conjunto com a Secretaria de Despostos e Turismo, a utilizacdo por parte
das organizacOes esportivas, da Biblioteca Municipal e Salas de Leitura;

XV — Supervisionar e controlar o ensino ministrado por instituicdes particulares no Municipio;
XVI — Realizar em conjunto com a Coordenagédo Geral de Planejamento e Controle, pesquisas e
levantamentos estatisticos sobre a situacdo educacional do Municipio;

XVII — Promover o desenvolvimento e a difuséo da cultura em todas as modalidades;

XVIII — Incentivar e apoiar a criacdo de agremiacOes literarias, 6rgdos de pesquisas culturais,
orquestras, corais, grupos folcléricos, saldo de exposicOes, teatros, bibliotecas e salas de leitura,
pinacotecas, etc.;

XIX — Promover a realizagdo de festivais, eventos civicos, comemoragdes, cursos e conferéncias
em geral,

XX — Organizar e manter a Biblioteca Publica Municipal;

XXI — Organizar e manter o registro cadastral do patriménio historico, cientifico, artistico e
religioso zelando pela sua conservacao;

XXI1 - Dirigir e fiscalizar a aplica¢do dos recursos financeiros subvencionados pelo Municipio a
entidades folcléricas;

XXl — Fornecer ao Grupo de Assisténcia Social - GAS, recursos necessarios para 0
funcionamento da Creches;

XXIV — Promover a realizacdo de cursos e conferéncias em geral;

Responsavel: Marilza de Oliveira Leite

Endereco: Av. Hiléia s/n — Agropolis do INCRA — bairro Amapa
Telefone: (94) 3322-1664 / 5665

E-mail: marilza.leite@maraba.pa.gov.br

Horéario de atendimento: | 08:00 as 12:00 — 14:00 as 18:00

SECRETARIA DE FINANCAS - SEFIN

Competéncias:

I — Promover junto a Coordenacdo Geral de Planejamento e Controle o cadastramento dos
contribuintes dos tributos municipais;

Il — Promover o langamento, fiscalizacdo e a arrecadacgéo de tributos municipais e outras rendas,
bem como dos depdsitos referentes as receitas extra orcamentarias;
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Il — Colaborar com a Coordenacdo Geral de Planejamento e Controle, apos fixacao de diretrizes
pelo Conselho Municipal de Desenvolvimento, na elabora¢do do Orcamento Programa Anual,
Orcamento Plurianual de Investimentos e Programas Financeiros Anual de Despesas;

IV — Promover e controlar aplicacdes e inversdes financeiras, bem como proceder do
gerenciamento da divida publica;

V — Emitir o Empenho da despesa publica, controlando os saldos orcamentarios;

VI — Outorgar as quantias por conceitos de adiantamentos para gastos com material de consumo
e situacdes de emergéncia;

VIl — Cadastrar, lancar e arrecadar as receitas municipais, fazer a fiscalizagdo tributéria e os
lancamentos da divida ativa do Municipio;

VIl — Lancar e arrecadar as receitas extra orgamentarias;

IX — Coordenar junto a Coordenacao Geral de Planejamento e Controle a atualizacdo constante
do Cadastro Técnico Municipal;

X — Processar a despesa e manter o registro e os controles contabeis da Administracdo Municipal;
XI — Preparar os balancetes, bem como o balango geral e as prestacbes de contas de recursos
transferidos para 0 Municipio pelos diversos Orgdos Governamentais ou Instituicio do pais;

XII — Fiscalizar a prestacdo de contas dos diversos 6rgdos da administragdo municipal na
movimentacao de dinheiro ou outros valores, através do empenho de despesa e o controle de sua
execucao, exercendo auditoria contabil sobre os 6rgdos competentes da estrutura administrativa
da Prefeitura;

XI1I — Promover os pagamentos de todos 0s encargos publicos Municipais orcamentarios e extra
orgamentarios;

Responsavel: Indcia Meires Silva Rolim

Endereco: FL 26 — QD 07 — LT 04-E — Edificio Ernesto Frota - 2° andar
Telefone: (94) 3322-5282

E-mail: meire.rolim.@maraba.pa.gov.br

Horario de atendimento: | 08:00 as 14:00

SECRETARIA DE GESTAO FAZENDARIA — SEGFAZ

Competéncias:

| — Propor e adotar medidas que visem a racionalizacdo de métodos de trabalho na éarea de sua
atuacdo finalistica;

Il — Promover e controlar a arrecadacdo dos tributos, das taxas e das demais rendas municipais,
fiscalizando o cumprimento de leis, decretos, portarias, normas e regulamentos disciplinares da
matéria tributaria;

I11 — Promover, em parceria com a Procuradoria Geral do Municipio a inscri¢do dos contribuintes
inadimplentes no cadastro da divida ativa do municipio, expedindo a respectiva certidao de divida
ativa;

IV — Planejar e executar as atividades referentes ao lancamento, a cobranca, a arrecadacao e a
fiscalizacdo dos impostos, taxas, multas, contribuicdes, direitos e, em geral, de todas as receitas
ou rendas pertencentes ou confiadas a Fazenda Municipal;

V — Assegurar a arrecadacdo das rendas patrimoniais do municipio;

VI — Examinar e julgar as reclamagdes e 0s recursos dos lancamentos tributarios, autuacdes e
notificacdes fiscais;

V11— Propor e executar politicas e instrumentos de modernizagdo administrativa na area tributaria
e de arrecadacéo;
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VIl — Coordenar e contribuir na formulacdo do Plano de Acdo do Governo Municipal e de
programas gerais e setoriais inerentes a secretaria na area fiscal;

IX — Garantir a prestacdo de servigos municipais relativos a sua area de competéncia de acordo
com as diretrizes do programa de governo;

X — Estabelecer diretrizes e metas para a atuagcdo da secretaria no sentido de proporcionar o
incremento das receitas préprias;

XI — Efetuar, por meio de recursos préprios ou mediante contratacdo ou credenciamento, a
cobranca administrativa da divida ativa tributaria e ndo tributaria;

XIl — Orientar e normatizar a aplicagéo, execucdo e gestdo da Tecnologia de Informacédo e
Comunicag6es no ambito das atividades relacionadas a Receita Municipal e as relacionadas com
Cadastros e Informacdes Tributarias, integrando-as;

XI1I - Dentro do ambito de sua competéncia, expedir circulares, instrucdes, portarias, ordens de
servico e demais disposi¢des normativas, compativeis com a legislacao tributaria;

XIV — Executar, orientar e normatizar a aplicacdo, operacionalizacdo e gestdo da Tecnologia de
Informag&o e Comunicag0es no ambito das atividades relacionadas com cadastros e informagdes
tributarias e fiscais do municipio, entre outras de interesse direto e indireto da Receita Municipal,
fazendo observar as disposicoes legais relativas ao sigilo fiscal e mantendo convénios com outras
administracdes fiscais, para troca de informacdes, integrando-as;

XV — Avaliar de forma periddica a eficécia, eficiéncia e pertinéncia do Cdédigo Tributario do
Municipio e formular propostas para seu melhoramento e atualizag&o;

XVI — Exercer atividades de suporte a Secretaria Municipal de Planejamento na elaboracdo das
demonstracdes contabeis e das prestacdes de contas do municipio;

XVII — Acompanhar e controlar a execugdo de contratos e convénios celebrados pelo municipio
na sua area de competéncia;

XVIII — Desempenhar outras atividades afins.

Responsavel: Aldo Corre Maranhdo Sobrinho

Endereco: FL 26 — QD 07 — LT 04-E — Edificio Ernesto Frota - 1° andar
Telefone: (94) 3321-2243 | 3322-4711

E-mail: aldo.maranhao@maraba.pa.gov.br

Horéario de atendimento: | 08:00 as 14:00

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO - SEMAD

Competéncias:

| — Planejar e coordenar as atividades administrativas da Prefeitura, com a participacdo efetiva
das chefias das diversas Secretarias da Prefeitura Municipal;

Il — Planejar, coordenar e controlar todas as atividades administrativas do 6rgdo com a
participagdo efetiva dos respectivos chefes de Departamento;

Il — Coordenar, orientar e executar atividades relativas ao protocolo, expedicdo e
correspondéncia, malote e tramitacdo e documentos e papeis;

IV — Coordenar, orientar, controlar e executar as atividades referentes a Administracdo de
Recursos Humanos;

V — Estudar e discutir com a Coordenacdo Geral de Planejamento e Controle e Secretaria de
Financas a proposta orcamentaria na parte relativa as despesas de pessoal, material, bens
patrimoniais, servicos auxiliares e encargos;

VI — Promover as medidas necessarias a defesa dos bens patrimoniais da Prefeitura;

Zelar pela manutencdo, limpeza e conservagdo dos prédios e instalagGes que abrigam unidades da
Prefeitura;
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VIl — Viabilizar a aquisi¢do, estocagem e fornecimento de materiais permanentes de consumo,
através de requisi¢cdes de material encaminhados pelos 6rgédos da Prefeitura;

VIII — Zelar pela observancia da legislacdo relativa a pessoal propondo ao Prefeito, quando julgar
conveniente, as alteracdes que se fizerem necessarias;

IX — Propor a nomeagdo, promogao, acesso, exoneragao, de missao e contratacdo de servidores
em conformidade com as diretrizes da Autoridade Municipal;

X — Administrar e elaborar todo o processo de folha de pagamento do pessoal da Prefeitura,
executando os célculos de proventos e descontos a partir do cadastro de pessoal e dos relatérios
de frequéncia;

XI — Promover a aquisi¢do de materiais apds o respectivo empenho de despesa pela unidade
fazendaéria;

XIl — Organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores e registro de pregos correntes de
materiais;

X111 — Acompanhar todo o processo de suprimento até a entrega do material no local previamente
estabelecido pela Prefeitura;

XIV — Controlar, através de mapas ou fichas, o consumo de material por espécie e por 6rgao, para
efeito de previséo e controle de gastos;

XV — Providenciar a guarda, conservacao e distribuicdo de materiais adquiridos pela Prefeitura;
Sugerir a autoridade municipal a constituicdo da Comissdo de Julgamento de Licitacdo para
aquisicdo de material e equipamentos;

XVI1 — Controlar as atividades do almoxarifado da Prefeitura;

Providenciar o tombamento de todos os bens patrimoniais da Prefeitura, mantendo-os
devidamente registrados;

XVII — Fixar os niveis de estoque de materiais;

XVIII — Supervisionar o controle dos servigos de limpeza e conservacdo das areas internas dos
prédios municipais, bem como dos mdveis, equipamentos e instalacdes responsabilizando-se pelo
material utilizado;

XIX — Providenciar a abertura, fechamento e vigilancia dos prédios onde funciona os érgdos
municipais;

Responsavel: José Nilton de Medeiros

Endereco: FL 26 — QD 07 — LT 04-E — Edificio Ernesto Frota - 2° andar
Telefone: (94) 3322-1223 / 1646 / 3320 / 5908

E-mail: nilton.medeiros@maraba.pa.gov.br

Horéario de atendimento: | 08:00 as 14:00

SECRETARIA DE AGRICULTURA - SEAGRI

Competéncias:

| — Agricultura, pecudria, psicultura e pesca;

Il — Recursos naturais renovaveis, flora, fauna e solo;

I11 — Abastecimento;

IV — Extensé&o rural, pesquisa e experimentacao agropecuaria,;
V — Cooperativismo e associativismo;

VI — Colonizagéo;

VIl — Defesa sanitaria, vegetal e animal.

Responsavel: Francisco Adailton de Sa
Endereco: Rua do Bosque, s/n — INCRA — ao lado da UEPA
Telefone: (94) 3324-4067 / 3505 / 3878
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E-mail: adailton.sa@maraba.pa.gov.br

Horario de atendimento: | 08:00 as 14:00

SECRETARIA DE ESPORTE E LAZER - SEMEL

Competéncias:

| — Desenvolver estudos, projetos, debates e pesquisas relativas a situacdo do Esporte e Lazer no
Municipio;

I1 — Contribuir com os 6rgdos da administracdo municipal no planejamento de a¢des concernentes
a projetos de ginastica, recreacdo e esporte;

Il — Acatar propostas e sugestdes manifestadas pela sociedade e opinar sobre denuncias que
digam respeito a programas, competicoes e eventos esportivos da cidade;

IV — Promover intercdmbio e convénios com instituicdes publicas e privadas, nacionais e
estrangeiros, com a finalidade de implementar as medidas e a¢Bes que sdo objeto do Conselho;
V — Pronunciar-se sobre a construcdo e manutencdo dos equipamentos gimno-recreo-desportivos
do Municipio;

VI — Propor aos poderes publicos a instituicdo de concursos para financiamento de projetos e a
concessao de prémios como estimulo as atividades;

VIl — Articulagdo com entidades envolvidas com desporto e lazer, objetivando harmonizar os
assuntos de interesse comum;

VIII — Incentivo a cultura esportiva e de lazer junto a populacéo, desenvolvendo suas préaticas
cotidianas, como decorréncia de valores de integracdo homem-natureza, identificacdo com o
espaco urbano da cidade e exercicio da cidadania;

IX — Assisténcia técnica as representacdes desportivas municipais, as entidades governamentais
e ndo-governamentais esportivas e de lazer e 6rgaos representativos da comunidade;

X — Implementacdo de programas, projeto e pesquisas que promovam o desenvolvimento do
esporte e do lazer no &mbito nacional,

XI — Defini¢do de normas e critérios para o funcionamento dos Centros de Esporte e Lazer, bem
como de suas atividades, extensivos aos espacos publicos adequados a pratica esportiva e de lazer,
potencializando estes recursos;

XII — Estabelecimento de calendario esportivo e de lazer anual.

Responsavel: Thiago Farias Miranda

Endereco: FL 16 — QD 40 — LT Especial — Ginasio Esportivo Renato Veloso
Telefone: (94)

E-mail: thiago.miranda@maraba.pa.gov.br

Horario de atendimento: | 08:00 as 14:00

SECRETARIA DE MINERACAO, INDUSTRIA, COMERCIO, CIENCIA E
TECNOLOGIA -SICOM

Competéncias:

I — Atuar como indutor da Inovacdo e do desenvolvimento, articulando empresas, instituicdes
financeiras, institutos e universidades, com o intuito de otimizar a eficacia da infraestrutura de
suporte de setores produtivos do Municipio, transformar o conhecimento em riqueza e bem-estar
para sociedade;

Il — Desenvolver um novo paradigma de desenvolvimento econémico social tendo como
fundamento a ciéncia e a tecnologia objetivando a formacao do cidad&o para os desafios do século
21;
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Il — Fomentar a pesquisa, como alicerce fundamental para o desenvolvimento em todas as areas
de conhecimento, em especial as voltadas para as atividades produtivas do Municipio;

IV — Desenvolver politicas para que o cidaddo possa conhecer, usufruir e discutir os resultados e
relevancia e o impacto das pesquisas cientificas tecnoldgicas e suas implica¢fes no seu cotidiano;
V — Promover em conjunto com a Secretaria Municipal de Educagdo a inclusdo digital da
populacdo, viabilizando a implantacdo de centros de incluséo digital.

Responsavel: Ricardo Pugliese

Endereco: Praca Duque de Caxias — Velha Maraba
Telefone: (94) 3321-1188

E-mail: ricardo.puglieses@maraba.pa.gov.br
Horario de atendimento: | 08:00 as 14:00

SECRETARIA DE TURISMO - SEMTUR

Competéncias:

| — Formular, desenvolver, acompanhar e avaliar a operacao das politicas publicas de turismo no
ambito do Executivo Municipal;

Il — Fomentar e operar planos, programas, projetos, e acdes voltados ao desenvolvimento das
atividades de turismo;

I11 —Planejar, articular e operar agdes, em parceria com os demais 6rgdos do Executivo Municipal,
voltados ao incremento da atividade turistica na Cidade, enquanto geradora de trocas culturais,
lazer e renda;

IV — Desenvolver estudos e pesquisas, visando a ampliar e a qualificar area de turismo em
Maraba;

V — Promover e organizar semindrios, cursos, congressos, foruns e outros eventos periédicos,
com o objetivo de discutir e incrementar a politica e as acdes especificas na area de turismo e
outros assuntos de interesse desse segmento, em parceria com entidades representativas da
sociedade civil, organizacdes ndo-governamentais e Orgaos publicos nas esferas municipal,
estadual e federal,

VI — Estabelecer parceiras, mediante convénio, contrato ou acordo de cooperagao, com entidades
publicas ou privadas, nacionais ou internacionais, com vistas a promover projetos de interesse do
segmento turistico em Maraba;

VIl — Fortalecer e apoiar acGes voltadas ao incremento do fluxo de turismo em Maraba,
consolidando a imagem da Cidade como um destino turistico qualificado, seguro, democratico e
multicultural,

V111 - Garantir a participacao da sociedade civil na montagem e na operac¢éo da politica de turismo
municipal;

IX — Desencadear processo de sensibilizacdo da comunidade para o turismo, como fendmeno
humano e econémico, e das potencialidades do municipio;

X — Planejar e adotar as providéncias necessarias para garantir o cumprimento da legislacéo
pertinente ao turismo municipal;

XI — Reconhecer, receber e valorizar os turistas, buscando ampliar e diversificar os motivos para
visitarem a Cidade;

XII — Planejar e desenvolver o Programa Municipal de Turismo (PMT), composto por agdes e
projetos que visem ao desenvolvimento da atividade social e econdmica de turismo;

XIII — Planejar e estimular agbes publicas e privadas, visando aproveitar e a desenvolver o
potencial turistico de Porto Alegre;

Folha 31 - Paco Municipal - CEP: 68.508-970 — MARABA - PA



mailto:seplan@maraba
mailto:seplan@maraba
mailto:ricardo.puglieses@maraba.pa.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE MARABA
ESTADO DO PARA
GABINETE DO PREFEITO
TELEFONE (094) 3322- 2982
E-mail: gabinete@maraba.pa.gov.br

XIV — Ampliar e aprofundar as parcerias, nos setores publico e privado da sociedade, que
busquem desenvolver produtos e servigcos turisticos a partir de uma concepcdo global dos
interesses da Cidade, por meio do aporte de conhecimento e tecnologia existentes no mercado,
para seu maior profissionalismo e rentabilidade;

XV — Desenvolver outras atividades e a¢6es que Ihe forem delegadas, desde que guardem relagédo
técnica com a area de turismo.

Responsavel: Ricardo Pugliese

Endereco: Praca Duque de Caxias — Velha Maraba
Telefone: (94) 3321-1188

E-mail: ricardo.puglieses@maraba.pa.gov.br
Horario de atendimento: | 08:00 as 14:00

SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL, PROTECAO E ASSUNTOS
COMUNITARIOS — SEASPAC

Competéncias:

| — Definir as prioridades da politica Municipal de assisténcia social;

Il — Estabelecer as diretrizes para elaboracdo do Plano Municipal de Assisténcia Social;

I11 — Aprovar a Politica Municipal de Assisténcia Social,

IV — Estabelecer critérios, formas e meios de controle da Politica Municipal de Assisténcia Social;
V — Aprovar e definir, através do Plano Municipal de Assisténcia Social, as prioridades de
aplicacdo e execucdo do Fundo Municipal de Assisténcia Social - FMAS e fiscalizar a
movimentacao e aplicacdo dos recursos;

VI - Acompanhar, fiscalizar e avaliar os servicos de assisténcia social prestados a populacdo pelos
Orgaos, instituicdes publicas e entidades privadas do Municipio de Maraba;

VIl — Aprovar critérios de qualidade para o funcionamento dos servicos de Assisténcia Social
publicos e privados, em &mbito Municipal,

VIl — Aprovar critérios para a celebracdo de contratos e convénios entre o setor publico e as
entidades privadas prestadoras de servicos de Assisténcia Social, em ambito Municipal;

IX — Apreciar, previamente, 0s contratos e convénios referidos no inciso anterior;

X — Zelar pela efetivacdo do Sistema Descentralizado e Participativo de Assisténcia Social;

XI — Convocar, ordinariamente, a cada dois anos, ou extraordinariamente, por maioria absoluta
de seus membros, a Conferéncia Municipal de Assisténcia Social;

XIl — Acompanhar e avaliar a gestdo dos recursos, bem como 0s ganhos sociais e desempenho
dos programas e projetos aprovados;

X111 — Aprovar critérios de concessdo de beneficios eventuais.

Responsavel: Nadjalucia Oliveira Lima

Endereco: Rua Uba, QD 04, LT 02 — Agropolis do Incra — bairro Amapa
Telefone: (94) 3324-1382 / 1282 | 3323-6877

E-mail: nadjalucia.lima@maraba.pa.gov.br

Horéario de atendimento: | 08:00 as 14:00

SECRETARIA DE SEGURANCA INSTITUCIONAL — SMSI

Competéncias:

| — Estabelecer as politicas, diretrizes e programas de seguran¢a Urbana no municipio de Maraba,
estruturando o Plano Municipal de Segurancga, com metas e resultados a serem alcangados, em
articulacdo com as demais secretarias municipais;
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Il — Executar por meio de seus departamentos, as politicas institucionais de interesse da pasta,
coordenando e gerenciando a integracdo com as politicas sociais do Municipio que, direta ou
indiretamente interfiram nos assuntos de seguranca urbana da cidade;

I11 — Estabelecer relacdo com os 6rgédos de seguranca estaduais e federais, visando acédo integrada
no municipio de Maraba, inclusive com planejamento e integracdo das Comunidades;

IV — Propor prioridades nas a¢Ges preventivas e ostensivas realizadas pelos 6rgaos de seguranca
que atuam no Municipio de Maraba, mediante intercdmbio permanente de informagdes e
gerenciamento;

V — Estabelecer a¢des, convénios e parcerias, quando necessarios, com as entidades nacionais ou
estrangeiras que exercam atividades destinadas a estudos e pesquisas de interesse da seguranca
urbana;

VI — Contribuir para a prevencdo e diminuicdo da violéncia e da criminalidade promovendo a
mediacdo de conflitos e o respeito aos direitos fundamentais dos cidad&os;

VIl — Valer-se de dados estatisticas das policias estaduais para o estabelecimento de prioridades
das acdes de seguranca urbana municipal;

VIII - Orientar e apoiar as entidades de Defesa Civil, inclusive nas acdes de identificacdo de areas
de risco, na transferéncia de pessoas e familias e no atendimento em situacdo de emergéncia;

IX — Promover parcerias com instituicdes voltadas as areas de servico social e psicologia,
objetivando dar solucdo a pequenos conflitos sociais, que por sua natureza possam dar origem a
violéncia e a criminalidade.

Responsavel: Jair Barata Guimaraes

Endereco: Av. Hiléia s/n — Agropolis do INCRA — bairro Amapa
Telefone: (94) 3323-5100

E-mail: jair.guimaraes@maraba.pa.gov.br

Horario de atendimento: | 08:00 as 14:00

SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE — SEMMA

Competéncias:

| — Elaborar a proposta de Politica Municipal do Meio Ambiente, oferecendo subsidios e medidas
gue permitam o desenvolvimento sustentado de recursos naturais;

Il — Formular, coordenar e executar planos e programas de desenvolvimento, visando a protecéo
e conservacdo do Meio Ambiente;

Il — Propor diretrizes, normas, critérios e padrfes para a protecdo, preservacgao e conservacao do
Meio Ambiente;

IV — Propor a definicdo de espacos territoriais a serem especialmente protegidos, a fim de
assegurar amostras representativas dos ecossistemas e preservar o patrimoénio genético, bioldgico
e paisagistico do Municipio;

V — Exercer o poder de Policia Ambiental, através da aplicacdo das leis federal, estadual e
municipal, padrdes e instrumentos ambientais, e do licenciamento e da agéo fiscalizadora de
projetos ou atividades que possam colocar em risco o equilibrio ecolégico ou provocar
significativa degradagcéo do Meio Ambiente;

VI — Aplicar as penalidades definidas em lei aos infratores da legislacdo ambiental, da flora e da
fauna, nos casos que couber, no &mbito do Municipio e/ou conforme competéncia estipulada em
convénio com autoridades estaduais e/ou federais;

VIl — Garantir os recursos arrecadados pela SEMMA (Fundo Municipal de Meio Ambiente), a
qualquer titulo, na execugdo da Politica Municipal de Meio Ambiente;
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VIII — Promover a educagdo ambiental e estimular a participacdo da comunidade no processo de
preservacdo e recuperacdo do Meio Ambiente;

IX — Implantar e manter atualizado o Sistema de Informag¢Ges Ambientais;

X — Zelar pela observancia das normas de controle ambiental, em articulacdo com 6rgédos federais,
estaduais e municipais;

XI — Articular-se com instituicdes que atuam na preservacao do Meio Ambiente;

XI1I — Propor, quando for o caso, normas suplementares as legislacdes estaduais e federais sobre
0 Meio Ambiente;

X111 — Participar do Sistema Nacional de Meio Ambiente (SISNAMA).

Responsavel: Rubens Borges Sampaio

Endereco: Av. Amaz0nia, s/n — bairro Amapéa
Telefone: (94) 3322-0571

E-mail: rubens.sampaio@maraba.pa.gov.br
Horario de atendimento: | 08:00 as 14:00

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO — CONGEM

Competéncias:

| — A avaliacdo do cumprimento das metas do Plano Plurianual;

Il — A avaliacdo da execug¢éo dos programas de governo;

Il — A Avaliacdo da execucao dos orcamentos do Poder Executivo;

IV — A avaliacdo da gestdo dos administradores publicos municipais;

V — O controle das operacdes de crédito, avais, garantias, direitos e haveres do Municipio;

VI — A avaliacdo da aplicacdo de recursos publicos por entidades de Direito Privado;

VIl — A avaliacdo das aplicacdes das subvencdes;

VIl — A avaliacdo das renuncias de receitas;

IX — Prestacdo de apoio aos 0Orgdos de controle externo no exercicio de suas missdes
institucionais. O apoio ao controle externo, sem prejuizo do disposto em legislagdo especifica,
consiste no fornecimento de informacdes e dos resultados das acdes do Sistema de Controle
Interno do Poder Executivo Municipal,

X — Assessoramento a direcdo superior da Administracdo Publica Municipal, a cargo do Chefe
do Poder Executivo Municipal;

XI — Supervisdo dos 6rgdos constantes da estrutura organizacional do Poder Executivo;

XIl — Orientacdo para o aperfeicoamento da Gestdo Publica nos aspectos de formulagéo,
planejamento, coordenacao, execucao e monitoramento das politicas publicas;

X1 — Orientacdo aos 6rgdos responsaveis pelas acdes de planejamento, orcamento, finangas,
contabilidade e administracdo municipal;

XIV — Analisar os saldos das contas de registro de bens e direitos, garantias de valores,
consignacdes e obrigacdes a recolher/pagar; bem como daqueles de natureza transitoria, a fim de
que seja demonstrada, no balanco, a real situacdo patrimonial do Municipio;

XV — Elaborar, mensalmente, relatério estatistico e circunstanciado sobre a incidéncia de
impropriedades e/ou irregularidades constatadas na analise realizada, com vistas a nortear a
elaboracdo do relatorio de atividades da Controladoria Geral;

XVI — Manter atualizada a legislacdo pertinente a sua area de atuacdo, bem como os roteiros de
analise de processos e documentos;

XVII — Manter em arquivo 0s pareceres, relatorios e despachos emitidos sobre 0s processos e
documentos analisados;

XVIII — Proceder a conferéncia e validagcdo do Relatério de gestdo Fiscal exigido pela LRF;
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XIX — Proceder ao acompanhamento das despesas sujeitas ao controle estabelecido pela Lei de
Responsabilidade Fiscal — LRF;

XX — Proceder o controle contébil dos agentes recebedores de Suprimento de Fundos e da
Respectiva prestacdo de contas;

XXI — Propor auditorias, quando os processos e documentos analisados exigirem tal medida;
XXII — Recomendar a adocdo de normas e/ou orientacdo que visem dirimir davidas relativas as
andlises de sua competéncia;

XXl — Recomendar as unidades executores a correcao de falhas, omissées e/ou impropriedades
verificadas nas andlises de sua competéncia;

XXIV — Validar, com base, na atestacdo da regularidade das despesas pela Diretoria de
Verificacdo e Analise/DIVAD, os registros contabeis constantes dos processos conferidos;

XXV — Elaborar as normas de Controle interno para os atos da Administracdo a serem aprovados
por decreto do Poder Executivo;

XXVI1 — Propor ao Chefe do Poder Executivo, quando necessario, atualizacdo e adequacédo das
normas de Controle interno para os atos da Administracgao;

XXVII — Programar e organizar auditorias nas Unidades Orcamentarias e Administrativa do
Municipio, com periodicidade pelo menos anual;

XXVIII - Programar e organizar auditorias nas entidades beneficiadas com recursos publicos;
XXIX — Manifestar-se sobre as contas anuais do Chefe do Poder Executivo Municipal, constando
em seu Relatorio a ciéncia que 0 mesmo tomou conhecimento das conclusdes nele contidas;
XXX — Encaminhar ao Tribunal de Contas dos Municipios, relatério de auditoria e manifestacéo
sobre as contas anuais do Chefe do Poder Executivo Municipal, com indicacdo das providéncias
adotadas e a adotar para corrigir eventuais ilegalidades ou irregularidades, ressarcir danos
causados ao erério, ou evitar a ocorréncia de falhas semelhantes;

XXX — Sugerir ao Chefe do Poder Executivo a instauracdo de Tomada de Contas Especial nos
casos de identificacdo de ato ilegal, ilegitimo ou antiecon6mico de que resulte danos ao Erario;
XXXII — Sugerir ao Chefe do Poder Executivo, que solicitem ao Tribunal de Contas dos
Municipios do Estado do Pard, Tribunal de Contas do Estado do Pard, Tribunal de Contas da
Unido ou Controladoria Geral da Unido a realizacao de auditorias especiais;

XXX — Sugerir ao Chefe do Poder Executivo, no &mbito de suas competéncias, a instauracao
de Processo Administrativo nos casos de descumprimento de norma de controle interno
caracterizado como grave infracdo a norma constitucional ou legal;

XXXIV — Dar conhecimento ao Tribunal de Contas responsavel pela fiscalizacdo dos recursos,
sobre irregularidades ou ilegalidade apuradas em Tomadas de Contas Especial realizadas, com
indicacdo das providéncias adotadas ou a adotar para ressarcimento de eventuais danos causados
ao erdrio e para corrigir e evitar falhas;

XXXV — Programar e sugerir ao Chefe do Poder executivo a Participacdo dos servidores em
cursos de  capacitacdo  voltadas para  melhoria  do  Controle Interno;
XXXVI — Assinar, por seus titulares, o Controlador Geral e o Diretor do Departamento de
Controle Contébil, o Relatorio de Gestdo Fiscal e o Relatério Resumido de Execucdo
Orcamentaria na forma como determina a Lei Complementar Federal n° 101/2000.

Responsavel: Ligia Maia de Oliveira

Endereco: FL 26 — QD 07 — LT 04-E — Edificio Ernesto Frota - 2° andar
Telefone: (94) 3322-4803

E-mail: ligia.maia@maraba.pa.gov.br

Horéario de atendimento: | 08:00 as 12:00 — 14:00 as 18:00
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SECRETARIA DE CULTURA -SECULT

Competéncias:

| — Propor, promover e coordenar a politica artistica e cultural do Municipio;

Il — Coordenar e supervisionar o inventario, classificacdo, conservacdo e restauracdo do
patriménio histdrico, arqueoldgico, bioldgico, cultural, artistico e ambiental do Municipio;

Il — Planejar, coordenar, executar e avaliar a interacdo dos programas de cultura e arte.

Responsavel: José Scherer

Endereco: Rua 5 de abril, n° 696 — Biblioteca Orlando Lima Lobo
Telefone: (94) 3321-2243

E-mail: jose.scherer@maraba.pa.gov.br

Horéario de atendimento: | 08:00 as 14:00

FUNDACAO CASA DA CULTURA - FCCM

Competéncias:

| — Representar ativa e passiva, judicial e extrajudicialmente a Fundagé&o;

Il — Requisitar, admitir e dispensar o pessoal;

I11 — Dirigir executivamente a Fundagéo;

IV — Cumprir o ordenamento anual, solicitando as modificacGes necessarias ao correr de cada
exercicio;

V — Prestar contas ao Conselho Curador, concomitantemente, quando se tratar de recursos
originarios nos cofres publicos, aos Tribunais de Contas da Uni&o e do Estado, conforme o caso;
VI — Submeter ao Conselho Diretor, anualmente, a proposta or¢camentaria para 0 exercicio
vindouro.

Responsavel: Marlon Prado

Endereco: Folha 31 — Quadra Especial — Lote 01
Telefone: (94) 3322-2315

E-mail: presidencia@casaculturademaraba.org
Horario de atendimento: | 08:00 as 12:00 — 14:00 as 18:00

SUPERINTENDENCIA DE DESENVOLVIMENTO URBANO - SDU

Competéncias:

| — Elaboracdo e execucdo de projetos e programas de desenvolvimento urbano em consonancia
com as diretrizes emanadas do Conselho Municipal de Habitagdo — CMH,;

Il — Fiscalizacdo do cumprimento das disposicdes contidas na legislacéo de organizacdo do espacgo
urbano Maraba, bem como o cumprimento das normas aprovadas pelo Conselho Municipal de
Habitacdo — CMH;

Il — Fiscalizacdo do cumprimento do Codigo de Postura, no que se refere a autorizacdo para
construcdo, bem como as normas pertinentes as edificagoes;

IV — Atividades relativas a incorporacdo ao Patrimbnio Municipal de terras adquiridas,
desapropriadas ou doadas;

V- Calculos e emissdes de documentos necessarios a cobranca de taxas, foros e laudémios dos
terrenos aforados pelo Municipio;

VI — Coordenacdo da implantacdo, utilizacdo e atualizacdo do Cadastro Multifinalitario com
informagdes georreferenciadas da Area Urbana de Marabé;

VII - Definicéo das areas de terras que podem ser adquiridas por compra e venda, desapropriadas
e alienadas, com a participagdo do Conselho Municipal de Habitacdo — CMH,;
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VIII - Avaliagéo, parcelamento e alienagéo de terras patrimoniais dominiais, para a realizacio de
politica de habitacdo popular e de desenvolvimento urbano;

IX — Andlise e aprovagdo de projetos de loteamento, Desmembramento e Remembramento;

X — Anélise dos processos de ocupacdo voluntaria de terreno e proposicdo de acdes que
possibilitem a solu¢do imediata dos problemas ou encaminhamento aos 6rgdos competentes.

Responsavel: Mancipor Oliveira Lopes

Endereco: FL 26 — QD 07 — LT 04-E — Edificio Ernesto Frota - 3° andar
Telefone: (94) 9 9203-9086

E-mail: mancipor.lopes@maraba.pa.gov.br

Horario de atendimento: | 08:00 as 14:00

INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DO
MUNICIPIO DE MARABA - IPASEMAR

Competéncias:

| — Manter atualizado o cadastro dos servidores segurados ativos e inativos, bem como de seus
dependentes;

Il — Responder pela exatiddo das caréncias e demais condicdes exigidas para a concessdo de
quaisquer beneficios requeridos pelos segurados;

I11 — Proceder ao atendimento e a orientacdo aos segurados quanto aos seus direitos e deveres para
0 IPASEMAR,;

IV — Substituir o Diretor Administrativo e Financeiro em seus impedimentos eventuais;

V — Proceder ao levantamento estatistico de beneficios concedidos e a serem concedidos;

VI — Propor a contratacdo de atuario para proceder as revisfes atuariais anuais e a contratacdo de
auditoria independente nos prazos exigidos pela legislacédo federal;

VII — Fiscalizar os beneficios concedidos e a conceder, propondo vetos quando necessarios;

VIII - Promover os reajustes dos beneficios na forma da legislacdo municipal;

IX — Autorizar, acompanhar e conferir a pratica dos autos referentes a inscricdo no cadastro de
segurados ativos, inativos, dependentes e pensionistas, bem como a sua exclusdo do cadastro
quando for o caso;

X — Acompanhar e controlar a execuc¢do do plano de beneficios do Regime Prdprio de Previdéncia
e do respectivo plano de custeio atuarial, assim como as respectivas reavaliacoes;

XI - Aprovar, em conjunto com o Presidente, a avalia¢do atuarial que sera submetida ao Conselho
de Administragéo;

XII — Firmar a correspondéncia especifica, atos, portarias e ordens de servico de sua Diretoria;
X111 —Organizar e dirigir os 6rgdos a si subordinados, delegando poderes aos auxiliares imediatos;
XIV - Organizar, controlar, autorizar a concessdo e a manutencao dos beneficios previdenciarios;
XV — Coordenar os processos administrativos de concessdo dos beneficios previdenciarios
previstos na legislagdo municipal;

XVI — Exercer outras atribuic¢des afins.

Responsavel: Nilvana Monteiro Sampaio Ximenes

Endereco: Folha 32 — Quadra 14 — Lote 01 — Nova Maraba
Telefone: (94) 3322-1293/ 2370/ 3870

E-mail: presidencia@ipasemar.pa.gov.br

Horério de atendimento: | 08:00 as 12:00 — 14:00 as 18:00

| SERVICO DE SANEAMENTO AMBIENTAL — SSAM
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Competéncias:

| — Adotar o saneamento ambiental como conceito de saneamento para Maraba e o saneamento
integrado como modelo de intervencdo das politicas publicas para o setor;

Il — Coordenacdo da elaboracdo de politicas pablicas e a execucao de servicos de implantacéo e
manutencdo do saneamento basico do municipio de Maraba, conforme estabelecidos no Plano
Municipal de Saneamento Basico;

Il — Manter articulacdo e coordenar as a¢6es dos diversos 6rgdos e entidades publicas e privadas
com interfaces nos projetos de saneamento ambiental;

IV — Operacionalizacdo e prestacdo dos servicos de saneamento basico no &mbito de todo o
municipio, e em especial nas areas com servicos precarios ou sem atendimento;

V — Execucao, direta ou mediante contratacdo publica, de projetos, servicos e engenharia e de
obras, relativas a expansdo dos sistemas publicos de abastecimento de agua, esgotamento
sanitario, drenagem e manejo de &guas pluviais e a disposi¢do adequada de cooperacao celebrado
entre 0 municipio de Marabé e 6rgdos ou entidades federais ou estaduais;

VI — Prestacdo de todos os servicos relacionados a operacdo, manutencao e expansao dos sistemas
de abastecimento de agua, esgotamento sanitario, drenagem e manejo de aguas pluviais e a
disposi¢do adequada de residuos solidos;

VIl — Atuar como primeira instancia administrativa na resolu¢do administrativa nos conflitos
entre Usuarios e concessionarios, operadores ou prestadores de servicos;

V111 — Editar os regulamentos e as normas técnico-administrativas relativas a execucao de obras
e operacdo dos servicos de sua competéncia, em especial quando prestados por terceiros;

IX — Mobilizar a populagéo, implantar politicas permanentes de educagéo sanitaria e ambiental,
manter a articulagcdo com os canais de participacao da sociedade civil,

X — Fiscalizar, regular e monitorar de forma permanente as atividades de saneamento, de forma
direta ou através de delegacéo;

XI — Planejamento e definicdo das diretrizes da politica de servigcos saneamento basico de sua
competéncia, sob qualquer regime de contratacéo;

XII - O exercicio de outras atividades ou competéncias préprias do prestador de servigos publicos
de abastecimento de agua, esgotamento sanitario, drenagem e manejo de aguas pluviais e residuos
so6lidos urbanos.

Responsavel: Mdcio Eder Andalécio

Endereco: FL 26 — QD 07 — LT 04-E — Edificio Ernesto Frota — Subsolo
Telefone: (94) 3322-5259 / 1393

E-mail: mucio.andalecio@maraba.pa.gov.br

Horario de atendimento: | 08:00 as 12:00 — 14:00 as 18:00
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